BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAITHOQCKINHTE Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHi MINH

S6:3699 /QD-PHKT-CSNH  Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 31 thang 7 ndm 2026

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy dinh cong tac Co van hgc tap doi véi sinh vién
tai Pai hoc Kinh té Thanh pho Ho Chi Minh

GIAM POC PAI HOC KINH TE THANH PHO HO CHIi MINH

Can cir Ludt Gido duc dai hoc s6 125/2025/QH15 ban hanh ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Ludt svra doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc s6 1 23/2025/QH15 ban
hanh ngay 10 thang 12 nam 2025,

Céin cir Quyét dinh 56 1146/0P-TTg ngay 04 thang 10 nam 2023 ciia Thii teéng Chinh
phu vé chuyén Truong Pai hoc Kinh 16 Thanh phé Ho Chi Minh thanh Pai hoc Kinh té Thanh
phé Ho6 Chi Minh;

Céin it Théng twso 18/2025/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 ndm 2025 ciia B trueong B Gido
duc va Pao tao hudng dan vé cong tac tu van hoc diong va cong tae xi hdi trong truong hoc;

Can ci Thong tur s6 40/2026/TT-BGDPT ngay 15 thang 5 nam 2026 ciia Bé truéng Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Théng tie quy dinh vé cong tdc sinh vién;

Cén cir Quyét dinh s6 1773/0P-PHKT-PTTCNL ngay 20 thang 5 nam 2026 ciia Gidm
doc Pai hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc va phan cong
nhiém vu ciia Ban Giam doc Pai hoc Kinh t¢ Thanh pho”' Ho Chi Minh,

Can cir Quyét dinh s6 2933/0D-PHKT-CSNH ngay 30 thang 6 ndm 2026 cia Gidm doc
Bai hoc Kinh té Thanh phé' Ho6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh Cong tdac sinh vién tai Pai
hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cur chire nang va nhiém vu Ban Cham soc nguoi hoc,

Theo dé nghi cua Lanh dao Ban Cham soc nguoi hoc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tac C6 van hoc tip
ddi voi sinh vién tai Pai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé Quyét dinh
s6 1451/QD-DPHKT-CSHTNH ngay 15 thang 5 ndm 2023 cua Hiéu trudng Truong Dai
hoc Kinh té Thanh phé) Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac C6 van hoc tap
cho sinh vién dai hoc hé chinh quy tap trung va Quyét dinh s6 3694/QD-PHKT-PHVL
ngdy 30 thang 10 ndm 2023 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh t& Thanh phd HO Chi
Minh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac C6 van hoc tap cho sinh vién dai hoc h¢ chinh
quy tap trung tai Phan hi¢u Vinh Long.
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Piéu 3. Cac ong (ba) Lanh dao Ban Cham s6c nguoi hoc, Trudng cac don vi va
cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhél@:ﬂ
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, CSNH.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAITHOQCKINHTE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHi MINH

QUY DINH
Cong tac Co6 van hoc tap doi véi sinh vién
tai Pai hoc Kinh té Thanh pho H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3699 /QP-PHKT-CSNH ngay 31 thang 7 nam 2026
ciia Gidm doc Dai hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh)
Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay diéu chinh cong tac c6 van hoc tap ddi véi sinh vién hoc chuong
trinh dao tao trinh d dai hoc (sau day goi tat 1a sinh vién) tai Pai hoc Kinh té Thanh
phd Ho6 Chi Minh (sau ddy goi tat 1a UEH), nham hd tro sinh vién trong qua trinh hoc
tap, rén luyén, dinh huéng phat trién c4 nhan va nghé nghiép, gop phan ning cao chat
luong dao tao theo dinh hudng lay sinh vién lam trung tim.

2. Noi dung quy dinh bao gdm: muc dich va nguyén tac thyc hién cong tac cd
van hoc tap; tiéu chudn, nhiém vy, quyén han cta c¢b van hoc tap; ndi dung cong tac co
van hoc tap; ché d6 lam viéc, bao cdo, danh gia, khen thudng, xir Iy vi pham; trach nhi¢m
ctia cac don vi, c4 nhan trong viéc to chirc va trién khai cong tac ¢d van hoc tap.

Diéu 2. Poi twong 4p dung

1. Cac don vi thudc, truc thudc Dai hoc Kinh té Thanh phd H6 Chi Minh c6 lién
quan dén cong tac cb van hoc tap.

2. Vién chtrc, nguoi lao dong dugc phan cong thuc hién nhiém vu ¢ van hoc tap.

3. Sinh vién dang theo hoc chuong trinh dao tao trinh dd dai hoc tai UEH.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. C6 van hoc tap 1a vién chirc, nguoi lao dong cua UEH duogc phan cong thuc
hién nhiém vu tu van, hd tro va déng hanh cung sinh vién trong qué trinh hoc tip, rén
luyén, nghién ctru khoa hoc va phat trién nghé nghiép theo quy dinh ctia UEH.

2. Cong tac ¢ van hoc tap 1a hoat dong tu van, huéng dan, ho tro va két ndi cac
ngudn lyc nhim dong hanh cung sinh vién trong qué trinh hoc tap, rén luyén, nghién
ctru khoa hoc, nang cao ning luc hoc thuat va phat trién nghé nghiép, gop phan hoan
thanh muc ti€u dao tao va nang cao kha ning thich ing cac diéu kién cho cong viéc sau
t6t nghiép.

3. L6p sinh vién 13 t6 chirc bao gdm nhitng sinh vién cung khoa tuyén sinh va

cung chuong trinh dao tao hodc nganh dao tao, duoc duy tri 6n dinh trong sudt khoa
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hoc; 1a don vi co ban dé UEH t6 chirc, quan 1y va trién khai cac hoat dong lién quan dén
sinh vién.

4. Hoat dong ¢d vén hoc tap la cac hoat dong do ¢ van hoc tap thuc hién nham
hd tro sinh vién trong cac linh vuc hoc tap, rén luyén, nghién ciru khoa hoc, dinh huéng
nghé nghiép, phat trién ky ning, tiép can cac ngudn luc hd trg cua UEH va giai quyét
cac kho khan phat sinh trong qua trinh hoc tap.

Diéu 4. Muc dich cong tac c6 vin hoc tap

1. H{ tro sinh vién hiéu rd chuong trinh dao tao, quy ché hoc vu va xay dung ké
hoach hoc tap phu hop véi muc ti€u ca nhan, nang lyc ban than va 16 trinh dao tao ctua
chuong trinh hoc.

2. H6 tro sinh vién phat huy nang luc hoc tap, nghién ctru khoa hoc, doi méi sang
tao va cac hoat dong phat trién ban than nham nang cao két qua hoc tap va hoan thanh
chuong trinh dao tao dung tién do.

3. Dinh hudng nghé nghiép, giup sinh vién nhin dién ning luc, so truong, gia tri
nghé nghiép va xay dung 19 trinh phat trién phu hgp véi nhu cau cia thi truong lao dong.

4. Ho trg sinh vién phat trién cac ky nang can thiét cho hoc tap, cong viéc va cudc
song, bao gdm k¥ nang thich nghi, quén tri su thay doi, lam viéc doc 1ap, 1am viéc nhom
va hoi nhép trong moi truong da dang.

5. Giup sinh vién hinh thanh tinh than tu chu, trach nhiém, tyu tin, kha nang tu
hoc, tu dinh hudng va dua ra cac quyét dinh hoc tap, nghé nghiép phu hop.

6. Hb trg sinh vién tiép can kip thoi cac ngudn luc tu van, hd tro hoc tap, hd trg tim
1y va cac dich vu sinh vién nham nang cao chét luong hoc tap va trai nghiém tai UEH.

7. H{ tro sinh vién phat trién strc khoe tinh than, nang cao ning luc thich tng,
phong ngtra cac nguy co anh hudng dén qua trinh hoc tap va doi song; két ndi sinh vién
v6i cac nguon lyc tu van, tham van va hd trog xa hoi khi can thiét.

8. Tang cudng két ndi gitta UEH, sinh vién, cyu sinh vién, doanh nghiép va cac
bén lién quan nham hd tro qua trinh hoc tap, phat trién nghé nghiép va ning cao kha
nang viéc lam cia sinh vién sau tt nghiép.

9. G6p phan hinh thanh cho sinh vién ning lyc cong dan toan cau, nang lyc s6, ¥
thire trach nhiém véi cong dong va tinh than hoc tap sudt doi, dap ing yéu cau cia x4
hoi va thi truong lao dong trong bdi canh chuyén doi s6 va hdi nhap qudc té.

Piéu 5. Tiéu chuin d6i véi C6 van hoc tip

1. C6 van hoc tap la vién chuc, nguoi lao dong dang thuc hién nhiém vu giang
day, nghién ctru khoa hoc, cong tac quan Iy chuyén mon tai UEH va dugc phan cong
phu trach 16p sinh vién; co6 trach nhiém thuc hién cac hoat dong ¢d van, tu van va hd tro

sinh vién theo quy dinh tai Diéu 7 cua Quy dinh nay.
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2. C6 vén hoc tap duoc phan cong phuy trach 16p sinh vién phai c6 t6i thiéu 01
nam kinh nghiém gidng day, nghién ctru khoa hoc hoac cong tac tai UEH.

3. C van hoc tap phai nim vimng chuwong trinh dao tao, quy ché dao tao, cac quy
dinh va chinh sach lién quan dén sinh vién; c6 kha ning hd trg, tu vn va dinh huéng
cho sinh vién trong qué trinh hoc tip, nghién ciru khoa hoc va phat trién nghé nghiép;
c6 nang luc ngoai ngit dap tng yéu cau cong viéc.

4. C6 van hoc tap phai c6 ning lyc chuyén mén phu hop, am hiéu cong tac dao
tao va quan 1y sinh vién; st dung thanh thao cac hé thdng, phin mém va nén tang sb
phuc vu cong tac dao tao, quan ly va ho tro sinh vién.

5. C6 k¥ nang tu vén, lang nghe, giao tiép va hd tro sinh vién; c¢6 kha ning nhan
dién sém cac diu hiéu kho khan trong hoc tap, strc khoe tinh than, tam 1y, cam xuc hodc
cac van dé anh hudng dén qua trinh hoc tip cua sinh vién dé kip thoi hudng dan hodc
két ndi véi cac don vi chire niang hd tro phu hop.

Diéu 6. Nguyén tic thwc hién cong tac co van hoc tip

1. Cong tac ¢ van hoc tap dugc thuc hién trén co sé léy sinh vién lam trung tam,
huéng dén sy phat trién toan dién cua sinh vién vé hoc tap, rén luyén, nghién ciru khoa
hoc, phat trién nghé nghiép va hoi nhap quoc té.

2. Bao dam su chu dong, tu chiu trach nhi¢ém cua sinh vién trong qua trinh hoc
tap va phat trién ban than; c¢b vin hoc tap c6 vai trd hudng dan, tu van, hd trg va déng
hanh cung sinh vién trong qua trinh hoc tap tai UEH.

3. Bdo dam tinh chinh xéc, kip thoi, khach quan va phu hop trong hoat dong tu
van, hd trg sinh vién theo céc quy dinh hién hanh cua UEH va phap luat. Ton trong su
khéc biét, nhu cau, nguyén vong va dac diém c4 nhan cta sinh vién; bao dam cong bi’mg,
binh dang trong cach tiép can cac hoat dong tu van va ho tro.

4. Bao dam viéc bao mat thong tin c4 nhan cta sinh vién theo quy dinh cuia UEH
va phap luat hién hanh, trir cac trudng hop phai cung cap thong tin theo yéu cau ciia co
quan c6 tham quyén hoic theo quy dinh ctia UEH.

5. Bao dam su phéi hop chat ché gitra ¢ véan hoc tap voi khoa, vién dao tao, cac
don vi chirc nang, t6 chirc doan thé, doanh nghiép, cuu sinh vién va cac bén lién quan
nham hd tro hiéu qua cho sinh vién.

6. Ung dung cong nghé sb, hé théng quan 1y sinh vién, cic nén tang va cong cu
hd trg tryc tuyén trong cong tac ¢b van hoc tip nham nang cao hiéu qua quan 1y, tu van
va ho tro sinh vién.

7. Cong tac ¢d van hoc tap duoc thuc hién thudong xuyén, lién tuc xuyén sudt
trong qué trinh hoc tap cua sinh vién tai UEH va dugc danh gid, cai tién dinh ky nhim

dap ung nhu cau phat trién cta sinh vién va yéu cau cia xa hoi.
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Chuong 11
TRACH NHIEM VA QUYEN LQI CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 7. Trach nhiém ciia ¢6 van hoc tip

1. Cb van hoc tap phu trach 16p sinh vién duoc phan cong tir dau khoa hoc (hoic
tir giai doan ddo tao chuyén nganh) va co thé duoc diéu chinh theo timg nim hoc hodc
theo yéu cau quan 1y dio tao ctia UEH.

2. Thuc hién cong tac tu van, hd tro sinh vién vé hoc tap, nghién ctru khoa hoc
va phat trién nghé nghiép:

a) Nam viitng cac quy ché, quy dinh, chinh sach cia UEH lién quan dén dao tao
va cong tac sinh vién dé tu van, hd tro sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén;

b) Nam viing chuong trinh ddo tao dé tu van cho sinh vién xay dung ké hoach
hoc tap, rén luyén phu hop; huéng dan sinh vién dang ky hoc phén, lya chon chuong
trinh dao tao thir hai, song nganh tich hgp hodc cac chuong trinh hoc tap khac phu hop
v6i nang lyc va dinh huéng nghé nghiép cua sinh vién;

¢) Hudng dén sinh vién phwong phap hoc tap, nghién ctru khoa hoc, d6i méi sang
tao; tu van phat trién k¥ ning, ning luc nghé nghiép va kha nang thich ung véi moi
truong lam viée;

d) Cha dong tu van, hd trg va huéng dan sinh vién vé cic van dé lién quan dén
tam sinh 1y lra tudi, gidi, gioi tinh, binh dang gidi, sic khoe sinh san; cac mdi quan hé
x4 hoi, tinh ban, tinh yéu, hon nhan, gia dinh va cong ddng khi sinh vién c6 nhu cau;

d) Chu dong theo doi, nhan dién va ghi nhan sém céac d4u hiéu bat thuong vé thm
1y, cam xtic, hanh vi hodc nguy co anh hudng dén stc khoe tinh than cua sinh vién; kip
thoi trao d6i, dong vién va phdi hop véi don vi phu trach cong tac sinh vién, cong tac
cd van hoc tap clng cac don vi lién quan dé trién khai cac bién phap hd trg phi hop theo
quy dinh cia UEH; huéng dan, két ndi sinh vién tiép can cac dich vu tu van, tham van
tam 1y hodc céc don vi chuyén mon khi can thiét;

e) Khuyén khich, hd trg va tao diéu kién dé sinh vién tham gia cac hoat dong
nghién ctru khoa hoc, d6i méi sang tao, hudng nghiép, khoi nghiép, cai tién k¥ thuat va
hoi nhap quéc té;

f) Khuyén khich sinh vién tham gia cac hoat dong chuyén mon, van hoa, van
nghg¢, thé duc thé thao, hoat dong Poan - Hoi, hoat dong cong déng va cac hoat dong
phat trién ky nang, nang luc nghé nghiép khéc;

g) Ho tro sinh vién tiép can cac nguén luc hoc tap, hoc béng, chuong trinh trao
ddi hoc thuat, thuc tap, viéc 1am va cac dich vy hd trg sinh vién cia UEH;

h) Khuyén khich sinh vién xay dung moi trudong hoc tdp an toan, lanh manh;
tuyén truyén, phd bién cic quy dinh ciia UEH, chinh sach ddi véi sinh vién va cac quy

dinh cua phap luat lién quan dén quyén, nghia vu cda sinh vién; nang cao nhan thirc vé
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phong, chéng vi pham phap luit, t& nan xa hoi va cac hanh vi anh huéng dén méi truong
hoc duong.

3. Thuc hién cong tac quan 1y, theo ddi va hd tro 16p sinh vién:

a) Quan 1y thong tin sinh vién thudc 16p duoc phan cong; phdi hop to chire bau,
kién toan ban can su 16p va bao cdo theo quy dinh khi c6 thay d6i;

b) T6 chirc hop 16p dinh ky theo quy dinh dé tu van ké hoach hoc tap, phd bién
céc thong tin can thiét va theo dbi tinh hinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién;

c¢) Theo doi két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién; chu dong tu van, hd tro dbi
voi sinh vién c6 két qua hoc tap, rén luyén chua dat yéu cau hoic ¢6 nguy co gap kho
khan trong qua trinh hoc tap hodc thudc doi tuong canh bao hoc vy;

d) Nhic nho sinh vién thyc hién danh gia két qua rén luyén, tham gia khao sat
léy y kién phan hoi vé chét luong hoc phén, chat lugng dich vu va cong tac ¢ van hoc
tap theo quy dinh cia UEH;

d) Nhic nhé sinh vién phdi hop thuc hién cac hoat dong khao sat, danh gia chét
luong hoc phan, hoc ky doanh nghiép va cac khao sat khac theo yéu cau ctia UEH;

e) Nhic nhé sinh vién cap nhat day du, chinh xac va thudng xuyén thong tin ca
nhan, théng tin ngoai tra va cac thong tin lién quan trén cac hé thong quan 1y cua UEH;

f) La dau mdi két ndi gitra sinh vién véi UEH; tiép nhan, ghi nhan, phan anh va
phéi hop xir 1y cac kién nghi, nguyén vong chinh dang ciia sinh vién thuc pham vi trach
nhiém cia minh;

g) Phéi hop véi cac don vi chirc nang trong viéc hd tro sinh vién giai quyét cac
van dé lién quan dén hoc tap, rén luyén, nghién ctru khoa hoc, stc khoe tinh than, doi
song sinh vién va cac van dé khac thudc pham vi hd trg cia UEH;

h) Tiép nhan, ghi nhan va phan anh kip thoi cac trudng hop sinh vién co hoan
canh kho khan, gap su ¢ hodc phéat sinh nhu cau hd trg dot xuat vé tai chinh, doi séng;
phéi hop véi don vi phuy trach chinh quéan 1y cong tac ¢ van hoc tap (cap UEH hodc don
vi duoc phan cap theo thim quyén) va cac don vi lién quan dé xem xét, dé xuat thuc
hién céc chinh sach hd trg theo quy dinh ctia UEH;

1) Nhan xét, xac nhan hoac viét thu gidi thi¢u cho sinh vién theo tham quyén
trong céac truong hop nhu xét hoc béng, trao d6i hoc thuat, thuc tap, viéc lam, du hoc
hodc cac nhu cau chinh dang khac cia sinh vién.

4. Thuc hién ché do 1am viéc, bao céo va cac nodi dung cong tac ¢6 van hoc tap
theo khung thoi gian dugc quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

5. Tuan tha cac quy dinh, quy trinh cong tac c¢b van hoc tap; khai thac va sir dung
hiéu quéa cac hé thong thong tin, nén tang s6, kho tri thirc va cic cong cu quan 1y cia

UEH dé nang cao chét luong tu van, hd trg sinh vién.
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6. Bao dam tinh khach quan, cong bang, ton trong va bao mat thong tin cta sinh
vién trong qua trinh thyc hién nhiém vu ¢b van hoc tip theo quy dinh ctia UEH va phap
luat hién hanh.

7. C6 van hoc tap ngoai gid 1én 16p phai bd tri thoi gian phu hop dé tiép nhan,
giai dap va hd tro sinh vién giai quyét cac van dé lién quan dén hoc tip, nghién ctru khoa
hoc, dinh hudéng nghé nghi¢p va cac ndi dung thugc pham vi trach nhi€ém ctia minh.

8. C6 van hoc tap cd trach nhiém theo doi tinh hinh hoc tap cua sinh vién dugc
phan cong phu trach; chi dong tu van, hd tro d6i véi cac trudong hop co két qua hoc tap
chua dat yéu cau hodc c6 nguy co gip kho khin trong qua trinh hoc tap.

9. C4 van hoc tap phai thuc hién cong tac tu van trén nguyén tdc khach quan,
cong bang, ton trong va bao mat thong tin ctia sinh vién theo quy dinh ciia UEH va phap
luat hién hanh.

10. C6 van hoc tap c6 trach nhiém tham gia day du cac chuong trinh tdp huin,
bdi dudng, sinh hoat chuyén mén do UEH t6 chirc hodc ctr tham gia; thudng xuyén tu
hoc, tu boi dudng, cap nhat cac quy dinh cua phap luat, quy dinh cia UEH, chuong trinh
dao tao, k¥ nang tu van, hd tro sinh vién va céc kién thuc, k¥ nang chuyén mon c6 lién
quan nham nang cao nang lyc, chét lugng va hiéu qua thuc hién nhi¢m vu dugc giao.

Piéu 8. Quyén loi

1. Puoc hudng cac ché d6, chinh sach theo Quy ché chi tiéu ndi bo va cac quy
dinh hién hanh cua UEH lién quan dén cong tac c¢b van hoc tap.

2. Puoc b tri thoi gian thyc hién cong tac ¢ van hoc tap theo quy dinh vé ché
do 1am viéc cua giang vién va vién chuc, nguoi lao dong tai UEH.

3. Pugc giam trir dinh mirc gio giang hodc dugce quy ddi khdi lugng cong viée
thuc hién cong tac c¢b van hoc tap theo quy dinh hién hanh ctia UEH.

4. Puoc cac don vi lién quan cung cap thong tin, tai liéu, dit liéu va cac ngudn
luc can thiét phuc vu cong tac ¢ van hoc tap thong qua Nén tang C4 van hoc tap, Kho
tri thite UEH (hotro.ueh.edu.vn) va cac hé théng quan 1y, nén tang s6 cia UEH.

5. Pugc tham gia cac chuong trinh tip huan, boi dudng nham nang cao kién thirc,
k¥ nang tu van, hd trg sinh vién va cap nhat cac quy dinh, chinh sach lién quan dén cong
tac ¢b van hoc tap.

6. Pugc cac don vi lién quan phdi hop, hd trg trong qua trinh thyc hién nhiém
vy; dugc cung Cép thong tin can thiét vé tinh hinh hoc tap, rén luyén cua sinh vién theo
quy dinh cua UEH.

7. Bugc ghi nhan, xem xét danh gia mac d¢ hoan thanh nhiém vy, khen thuéng
hodc biéu duong dbi v6i cac thanh tich, dong gop trong cong tac ¢d van hoc tip theo
quy dinh cua UEH.
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Diéu 9. Ché dd bao cio

1. C6 vén hoc tap thuc hién bao cdo cong tac ¢ van hoc tap theo 02 (hai) hoc ky
chinh va cac bao cao dot xuit theo yéu cau cia UEH hodc don vi quan 1y truc tiép.

2. Noi dung bao cio dinh ky bao gdm:

a) Tinh hinh trién khai cac hoat dong ¢ vén hoc tap theo ké hoach cuia UEH va
don vi quan ly;

b) Két qua tu van, hd tro sinh vién vé hoc tap, rén luyén, nghién ctru khoa hoc,
phat trién nghé nghiép va cac hoat dong lién quan khac;

c¢) Tinh hinh hoc tap, rén luyén cta 16p sinh vién dugc phan cong phu trach; cac
truong hop sinh vién c6 két qua hoc tip, rén luyén chua dat yéu cau hodc co nguy co
gdp kho khan trong qua trinh hoc tap;

d) Két qua phdi hop véi cac don vi lién quan trong viée hd tro sinh vién giai quyét
céc van dé phat sinh;

d) Nhitng kho khan, vudng méc trong qua trinh thuc hién nhi¢ém vu ¢ van hoc tap;

e) Cac kién nghi, dé xuat nham nang cao hiéu qua cong tac c6 van hoc tap va chat
luong hd trg sinh vién;

f) Cac nodi dung khac theo yéu cau ctia UEH hodc don vi quan 1y truc tiép.

3. B4o c4o duoc thue hién theo biéu mau, thoi gian va hinh thirc do UEH quy dinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém ciia don vi phu trach chinh quén 1y cong tic c6 van
hoc tap (cAp UEH hoic don vi dwoc phén cip theo thAm quyén)

Pon vi phu trach chinh quan 1y cong tac cd van hoc tap (cdp UEH hodc don vi
duoc phan cép theo thAm quyén) la don vi thudng truc trong cong tac C6 van hoc tap,
c6 trach nhiém tham mu, t6 chirc, diéu phdi, huéng dan, quan 1y, kiém tra, gidm sat va
danh gia viéc trién khai cong tac C6 van hoc tap. Cu thé nhu sau:

1. Tham muu Giam d6c UEH ban hanh, sira doi, bo sung cac quy dinh, quy ché,
quy trinh, hudng dan va cac van ban lién quan dén cong tac C6 van hoc tap; dé xuat cac
giai phap nang cao chét lugng, hiéu qua cong tac Co van hoc tap phu hop véi chién lugc
phat trién ciia UEH.

2. La dau mdi tham muu, diéu phdi va huéng dan cac don vi thude, truc thude
UEH trong viéc trién khai thong nhat cong tic C6 van hoc tap; bao dam sy phdi hop
ddng bod gitra cac don vi trong qué trinh thyc hién.

3. Tham muu Gidam déc UEH hodc Giam ddc phan hiéu theo tham quyén ban
hanh Quyét dinh phan cong, diéu chinh, thay thé hodc chdm dit viéc phan cong C6 van

hoc tap theo dé xudt cua cac don vi va theo quy dinh cua UEH.
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4. Xay dung quy trinh t6 chire, quan 1y va dénh gia cong viée cua doi ngii C6 van
hoc tip; huéng dan cac don vi trién khai thong nhit trong toan UEH.

5. Chu tri xdy dung, quan 1y va van hanh hé théng quan 1y cong tac C6 van hoc
tap trén cac nén tang sé6 UEH; bao dam viéc Gmg dung cong nghé thong tin trong quan
1y, theo ddi va danh gia cong tac C6 van hoc tap.

6. Xay dung, cap nhat va cong bd cac nodi dung, quy trinh, biéu mau, tai liéu
huong dan, co s& dit liéu va thong tin phuc vu cong tac C6 van hoc tap trén cac nén tang
cong nghé thong tin UEH.

7. Chu tri xay dyng va trién khai ndi dung sinh hoat 16p dinh ky theo thoi khoa
biéu cac hoc ky chinh trén nén tang C6 van hoc tap; huong dan C6 van hoc tap td chirc
thue hién, theo dai va danh gia két qua sinh hoat 16p.

8. T6 chirc tap huén, boi dudng, cap nhat kién thirc, hudng dan nghié¢p vu cho doi
ngii C6 van hoc tap; giai dap cac vudng méc trong qua trinh thuc hién nhiém vu; cung
cap thong tin lién quan dén ho so sinh vién, danh gia két qua rén luyén, hoc bong, chinh
sach d6i v6i sinh vién va cac nodi dung khac c6 lién quan.

9. Theo ddi, kiém tra, giam sat vi¢c trién khai cong tac C6 van hoc tap tai cac don
vi; kip thoi phat hién cac kho khan, vuong méc, bat cap; tham muu Giam ddc UEH hoic
Giam ddc phan hiéu theo tham quyén chi dao xir Iy va dé xut cac giai phap cai tién.

10. Chu tri to chirc khao sat, ldy ¥ kién phan hdi cta sinh vién vé chat lugng cong
tac C van hoc tap; huéng dan C6 van hoc tap thuc hién ty danh gia; td chirc danh gia
két qua thuc hién nhiém vy ctia C6 van hoc tap theo timg hoc ky theo quy trinh t6 churc,
quan 1y va danh gia cong viéc, 1am co so cai tién chat lugng va phat trién doi ng.

11. Téng hop két qua danh gia cong tac Co van hoc tap; tham muu Giam dbc
UEH hodc Giam déc phan hiéu theo tham quyén xem xét két qué thuc hién nhiém vy,
cong tac thi dua, khen thuong, ghi nhan két qua cong viéc va xir Iy cc truong hop khong
hoan thanh nhiém vu theo quy dinh.

12. Chu tri cap nhat cac quy dinh, quy ché, huéng dan, thong bao va cac thong
tin thudc linh vuc Ho tro sinh vién, Cong tac sinh vién va Dich vu sinh vién; bao dam
C6 van hoc tap duoc cung cap day du, kip thoi thong tin phuc vu cong tac tu van va hd
tro sinh vién.

13. Chu tri phdi hop v6i Ban Quan tri ha tng xay dung, van hanh va hoan thién cac
chire nang hd tro cong tac C6 van hoc tap trén cac nén tang s6 UEH; xdy dung cac kich ban
canh béo, theo ddi va hd trg sinh vién déi voi cac trudng hop co nguy co trong hoc tap, rén
luyén, vi pham quy dinh, hodc cac truong hop can dugc quan tim theo quy dinh.

14. Pinh ky tong hop, phan tich dit liéu, danh gia hiéu qua cong tac CS van hoc
tap; tham muu Giam dé¢c UEH hodc Giam dbc phan hiéu theo tham quyén cac giai phéap
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d61 m&i mo hinh t6 chie, phuong thire quan 1y, chuyén dbi sb va nang cao chat luong
cong tac C6 van hoc tp phu hop véi yéu cau phat trién cua UEH.

15. Thuc hién ché do bao céo dinh ky, dot xuét vé cong tac C6 van hoc tap; luu
trit ho so theo quy dinh va thuc hién cac nhi¢ém vu khéc lién quan dén cong tac C6 van
hoc tap theo phan cong ctiia Giam déc UEH hoic Giam dbc phan hiéu theo tham quyén.

16. Chi tri phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung, trién khai va huéng dan
cac hoat dong tu van hoc duong, hd trg strc khoe tinh than, cong tac xa hoi trong truong
hoc; xay dung quy trinh tiép nhan, theo doi, hd trg va chuyén tuyén dbi voi cac trudong
hop sinh vién can dugc can thiép theo quy dinh cuia UEH.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Ban Quin tri ha ting

1. Chiu trach nhiém, phéi hop v6i don vi phy trach chinh quan 1y cong tac ¢d vain
hoc tap (cip UEH hodc don vi dugce phan cip theo thAm quyén) hoan thién nén tang
quan 1y theo yéu cau cong viéc thuc té.

2. Thuong xuyén phat trién, nang cip va tich hop cac nén tang cong nghé cé sin
tai UEH lién quan dén cong tac ¢ van hoc tap (Nén tang C6 van hoc tap, Kho tri thirc
UEH, ung dung UEH Student, ing dung UEHers, H¢ théng quan ly UIS, H¢ théng
CRM, ...).

3. Phéi hop voi don vi phu trach chinh quéan 1y cong tac ¢ van hoc tap (cdp UEH
hodc don vi dugc phan cép theo tham quyén) tap hudn va hd tro C6 van hoc tap thuc
hién hi€u qua cong tac.

4. Pé xuét va tham muu Giam doc UEH nham khai thac hiéu qua cac nén tang
sb tai UEH.

5. C6 trach nhiém phdi hop véi don vi phu trach chinh quan 1y cong tac cd van
hoc tap (cép UEH hoac don vi dugc phan cép theo tham quyén) trién khai cong tac cd
van hoc tap theo phan cong; huéng dan, giai dép cac yéu cau cia CVHT céc ndi dung
lién quan dén don vi nhung chua dugc cap nhat trén trén Nén tang C6 van hoc tap, Kho
tri thiee UEH.

Piéu 12. Trach nhi¢m ciia don vi phu triach dao tao (cAp UEH hoic don vi
dwge phan cp theo thim quyén)

1. Chu tri xay dung, cap nhat va cong bd cac quy dinh, quy ché, quy trinh, hudng
dan va cac thong bao lién quan dén cong tic dao tao trén cc nén tang cong nghé thong
tin UEH (Website ctia don vi, hé thong quan 1y UIS, Kho tri thitc UEH, nén tang C6 van
hoc tap va cac hé théng khac theo quy dinh).

2. Cap nhat day du, kip thoi trén nén tang C van hoc tap cac thong tin lién quan
dén cong tac dao tao, bao gdom:

a) K& hoach dao tao, thoi khoa biéu hoc tap, lich hoc va lich thi;

b) Thoi gian ding ky hoc phén, diéu chinh diang ky hoc phan va ndp hoc phi;
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c¢) Pang ky hoc chuong trinh thir hai;

d) Thong béo xét chuyén diém cac hoc phan Tiéng Anh va chuan dau ra tiéng Anh;

@) Théng bao vé viéc ndp hd so dé nghi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap;

e) Ké hoach thuc tap, xét tét nghiép va cap bang;

g) Cac thong bao khac thudc pham vi quan 1y ctia don vi phu trach dao tao (cap
UEH hoic don vi duoc phan cip theo tham quyén).

3. Chu tri xay dung, ban hanh va cap nhat ké hoach hoc tap, lich hoc, lich thi;
phdi hop véi cac don vi lién quan trong viée bd tri phong hoc, phong thi va cac diéu
kién phuc vu hoat dong dao tao dé Co van hoc tap c6 co s¢ hudng dan, tu van sinh vién.

4. Cung cip dir liéu vé két qua hoc tap, tinh trang ding ky hoc phan, vang thi,
tho1 hoc, tam dung hoc tap, canh bao hoc tap va cac thong tin hoc vu khac cua sinh vién
dé phuc vu cong tac C6 van hoc tap theo quy dinh.

5. Thuc hién trich xuit dit liéu sinh vién thudc cc truong hop bi canh bao hoc
tap trong mdi hoc ky tir hé théng quan 1y UIS; cap nhat 1én nén tang C6 van hoc tap va
phéi hop theo ddi, hd trg sinh vién.

6. Phoi hop v6i Ban Quan tri ha tﬁng va cac don vi lién quan xay dung, van hanh va
hoan thién cac kich ban canh bao sém trén nén tang C6 vAn hoc tap ddi véi cac truong hop
¢6 nguy co hoc vy, hoc tap hoic khong dép g cac yéu cau ctia chuong trinh dio tao.

7. Phéi hop voi don vi phu trach chinh quéan 1y cong tac ¢b van hoc tap (cdp UEH
hoic don vi dugc phan cip theo thim quyén) trong viéc trién khai cong tac C6 van hoc
tap; huéng dan, giai dap cac ndi dung chuyén mon thudc linh vuc dao tao theo dé nghi
ctia C6 van hoc tap va cac don vi lién quan.

8. Phéi hop to chuc tip huan, phd bién cac quy dinh, quy ché, quy trinh dio tao
va cac ndi dung hoc vu méi cho ddi ngii C6 van hoc tap khi c6 thay doi.

9. Phdi hop cung cap thong tin, dit liéu va bao céo theo yéu cau phuc vu cong tic
quan 1y, danh gia, thong ké va nang cao chat lugng cong tac C6 van hoc tap.

10. Thyc hi¢n cac nhi¢m vu khac lién quan dén cong tac dao tao va C6 van hoc
tap theo phan cong ctia Giam doc UEH hodc Giam ddc phan hiéu theo tham quyén.

Piéu 13. Trach nhiém ciia don vi phu trich khio thi (cAp UEH hoic don vi
dwge phan cp theo thim quyén)

1. Cap nhat kip thoi cac quy dinh, quy ché, quy trinh, huéng dan va cac thong
bao lién quan dén cong tac khao thi trén cac nén tang cong nghé thong tin UEH, bao
gdém Kho tri thire UEH, nén tang C6 van hoc tap va cac hé théng khac theo quy dinh.

2. Cung cip day du, kip thoi cac thong tin lién quan dén ké hoach t6 chure thi,
lich thi, hinh thirc thi, quy dinh du thi, phtic khao, xu ly két qua thi va cac ndi dung khac
thudc pham vi quan ly cua don vi phu trach khao thi (Cép UEH hodac don vi dugc phan

cap theo thdm quyén) dé C6 van hoc tap huéng dan, tu van sinh vién.
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3. Phéi hop cung cép dir liéu va cac thong tin lién quan dén két qua thi, tinh trang
véng thi, vi pham quy ché thi va cac trudng hop khac theo quy dinh nhiam phuc vu cong
tac theo doi, hd tro va tu van sinh vién.

4. Phéi hop véi don vi phu trach chinh quan 1y cong tac ¢d van hoc tap (cAp UEH
hodc don vi duoc phéan cép theo thim quyén), Ban Quan trj ha ting va cac don vi lién
quan trong vi¢c xay dung, cap nhat cac chirc nang, dit liéu va kich ban canh bao trén
nén tang C6 van hoc tap ddi voi cac truong hop can duoc theo di, hd tro theo chirc
nang, nhi€ém vu cua don vi.

5. Hudng dan, giai dap cac ndi dung chuyén mén thude linh vuc khao thi theo dé
nghi caa C6 van hoc tap; phdi hop xtr Iy cac vudng mac phat sinh cta sinh vién d6i véi
cac ndi dung chua dugc cap nhat trén nén tang C6 van hoc tap hodc Kho tri thirc UEH.

6. Phdi hop to chtrc tap huan, phd bién cac quy dinh méi vé cong tac khao thi cho
d6i ngli C6 van hoc tap khi c6 thay doi.

7. Thyc hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac khao thi phuc vu cong tac C6
van hoc tap theo phan cong ctia Giam doc UEH hogc Giam ddc phan hiéu theo tham quyén.

Piéu 14. Trach nhiém Ban Bio dam chit lwong va Kiém soat ndi bd

1. Chu tri cap nhat cac quy dinh, quy ché, hudng din, thong bao va cac ndi dung
thudc pham vi quan 1y cia don vi trén cac nén tang cong nghé thong tin UEH, bao gom
Kho tri thirc UEH, nén tang C4 van hoc tap va cac hé thong khac theo quy dinh.

2. Cap nhat day du, kip thoi cac thong tin lién quan dén chuong trinh dao tao,
chuan dau ra, d& cuong chi tiét hoc phan, cong tac bao dam chat lugng va cac ndi dung
khac thudc pham vi quan Iy cta don vi trén nén tang C6 van hoc tap.

3. Chu tri trién khai, cap nhat va theo ddi cac ké hoach khao sat thudc pham vi
quan 1y ctia don vi, bao gom khao sat chat lugng hoc phan, khao sat hoc ky doanh
nghiép, khao sat tinh trang viéc lam sau t6t nghiép va cac khao sat khac theo quy dinh.

4. Phdi hop véi CH van hoc tap trong viée theo ddi, dén dbc va hd tro sinh vién
tham gia day du cac hoat dong khao sat theo ké hoach cia UEH.

5. Cung cap cac thong tin, dir liéu va béo cdo lién quan dén cong tac bao dam chat
luong theo pham vi quéan 1y dé phuc vu cong tac tu van, hd trg va theo ddi sinh vién.

6. Phdi hop voi don vi phu trach chinh quéan 1y cong tac ¢d van hoc tap (cadp UEH
hodc don vi dugc phan cip theo thaim quyén) va Ban Quan trj ha ting nghién ctru, xay
dung va cap nhat cac chirc nang, dir 1iéu va kich ban canh bao trén nén tang C6 van hoc
tap ddi véi céac truong hop can theo ddi theo chirc nang, nhiém vu ctua don vi.

7. Huéng dan, giai dap cac noi dung chuyén mén thude linh vuc bao dam chat
lwong va kiém soat ndi bo theo dé nghi cua C6 van hoc tap; phdi hop xtr 1y cac vudng
méc cua sinh vién di véi cac ndi dung chua dugc cap nhat trén nén tang C6 van hoc
tap hoac Kho tri thiec UEH.
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8. Phéi hop 6 chirc tap huin, phd bién cac quy dinh, quy trinh va cc ndi dung
méi thude linh vuc bao dam chat luong cho ddi ngii C6 van hoc tap khi c6 thay ddi.

9. Phdi hop cung cap thong tin, dit liéu phuc vu cong tac tong hop, théng ké, danh
gia va cai tién chat luong cong tac C6 van hoc tap theo yéu cau ctia don vi phu trach chinh
quan 1y cong tac ¢ van hoc tap (cdp UEH hoidc don vi duoc phan cip theo thim quyén).

10. Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac bao dam chat luong
phuc vu cong tac C6 van hoc tap theo phan cong cua Giam déc UEH.

Piéu 15. Trwong thanh vién, phin hiéu, khoa, vién thuéc UEH

1. Chiju trach nhiém truéc Giam déc UEH vé viée to chuc, quan 1y va hiéu qua
trién khai cong tac C6 van hoc tap tai don vi.

2. Phan cong vién chure, nguoi lao dong du diéu kién theo quy dinh thyc hién
nhiém vu C6 van hoc tap; bao dam mdi vién chirc, nguoi lao déng dugc phan cong phu
trach cong tac cd van hoc tap toi da 03 (ba) 16p sinh vién. Trudng hop khong bao dam
sb luong C6 van hoc tap theo quy dinh, don vi phai c6 van ban bao cdo, giai trinh va dé
XUt phuong an thyc hién trinh Ban Giam ddc UEH hoac Ban Giam ddc phan hi¢u, don
vi phu trach duoc phan cép theo tham quyén xem xét.

3. Pé xuat phan cong, diéu chinh, thay thé C6 van hoc tap khi cé phat sinh; phbi
hop véi don vi phy trach chinh quan 1y cong tac cd van hoc tap (cAp UEH hoic don vi
duoc phan cip theo tham quyén) cip nhat théng tin trén hé thong quan 1y UIS va céac
nén tang cong nghé thong tin lién quan.

4. Truc tiép td chure thuc hién, quan 1y, theo ddi, ho tro, kiém tra va danh gia viéc
thuc hién nhiém vu cta déi ngii C6 van hoc tap thuoc don vi theo quy dinh cua UEH.

5. Theo déi tinh hinh hoc tap, rén luyén, nghién ctru khoa hoc, thuc tap, tot nghiép
va cac hoat dong khac ctia sinh vién thudc don vi; phdi hop v6i C6 van hoc tap trong
viéc hd tro cac trudng hop sinh vién can dugc quan tam, hd tro hodc can thiép kip thoi.

6. Chiu trach nhiém ké khai, x4c nhéan va thuc hién céc thu tuc thanh toan phu
cap C6 van hoc tap theo két qua danh gia thuc hién cong viée cua timg hoc ky va theo
cac quy dinh hién hanh cia UEH.

7. Cap nhat, cung cip va cong bd cac thong tin thudc pham vi quan 1y cta don vi
trén cac nén tang cong nghé thong tin UEH (Nén tang C6 van hoc tap, Kho tri thire UEH
va cac hé thong khac theo quy dinh), bao gom céc ndi dung lién quan dén dao tao, nghién
ctru khoa hoc sinh vién, hoat dong hoc thuat, thuc tap, huong nghi¢p va cac ndi dung
khac c6 lién quan.

8. Chi dao va hudéng din cac Giam ddc chuong trinh dio tao phdi hop v6i C6 van
hoc tap trong viéc tu vén, hd trg sinh vién vé chuong trinh dao tao, 10 trinh hoc tap, dang

ky hoc phﬁn, dinh huéng nghé nghiép, thuc tap, viéc lam va cac van dé hoc thuét khac.
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0. Khuyén khich va tao diéu kién dé C6 van hoc tap hudng dan sinh vién tham
gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, d6i méi sang tao, khai nghiép, chuyén giao cong
nghé, hoat dong hoc thuit, hoat dong cong dong va phat trién cac k¥ ning nghé nghiép,
k¥ ning mém.

10. Phéi hop voi don vi phu trach chinh quan 1y céng tac c¢b van hoc tap (cap
UEH hoic don vi duoc phan cip theo tham quyén) trién khai cac hoat dong sinh hoat
16p, cac chuong trinh hd trg sinh vién va cac hoat dong lién quan dén cong tac C6 van
hoc tap theo ké hoach chung cuia UEH.

11. La ddu méi tiép nhén, tong hop va phan hdi cac ¥ kién, dé xuat, kién nghj lién
quan dén cong tac C6 van hoc tap thudc pham vi quan 1y cia don vi; phéi hop xir Iy
hoic bao cdo cap c6 tham quyén xem xét giai quyét theo quy dinh.

12. Huéng dan, giai dap cac noi dung chuyén mon thudc pham vi quan 1y cia
don vi theo dé& nghi cua C6 van hoc tip; phdi hop cung cap thong tin ddi véi cac ndi
dung chua dugc cap nhat trén Nén tang C6 van hoc tap hodc Kho tri thirc UEH.

13. Phéi hop voi don vi phu trach chinh quan 1y céng tac ¢ van hoc tap (cap
UEH hoic don vi dugc phan cép theo thim quyén), don vi phu trach dao tao (cip UEH
hodc don vi dugc phan cap theo thAm quyén) va cac don vi lién quan trong viéc trién
khai cac hoat dong khao sat, danh gia, thong ké, béo cdo va cai tién chit luong cong tac
Cé van hoc tap.

14. Pinh ky danh gia hi¢u qua cong tac Cb van hoc tap tai don vi; dé xuét cac
giai phap nang cao chat lugng doi ngii C6 van hoc tap va hiéu qua hd trg sinh vién.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac C6 van hoc tap theo
phan cong cia Ban Giam doc UEH hodc Ban Giam ddc phan hiéu, don vi phu trach
dugc phan cap theo tham quyén.

Diéu 16. Trach nhiém ciia Ban Nghién ciru - Phit trién va Gin két toan ciu,
Ban Tai chinh - Ké hoach dau tw, Poan Thanh nién - Hoi Sinh vién, Thw vién va
don vi thue hién quan 1y chirc niing theo thim quyén

1. Cap nhat day du, kip thoi cac quy dinh, quy ché, huéng dan, thong bao va cac
thong tin thudc pham vi quan 1y cia don vi trén nén tang C6 van hoc tap, Kho tri thirc
UEH va cic nén tang cong nghé thong tin UEH theo quy dinh.

2. Cung cap thong tin, huéng dan va hd trg C6 van hoc tap trong viée tu van cho
sinh vién vé cac ndi dung thudc pham vi quan 1y cta don vi, bao gom:

a) Hoat dong nghién curu khoa hoc, ddi méi sang tao, hop tac quéc té va cac
chuong trinh phat trién nang luc sinh vién;

b) Chinh sach hoc bong, hd trg tai chinh, khen thudng va cac ché do déi véi sinh vién;

c) Hoat dong Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién, hoat dong phong trao, tinh

nguyén, van hoda, van ngh¢, thé thao va reén luyén;
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d) Dich vu thu vién, hoc li¢u, co s¢ dir li¢u dién tir, k§ ndng khai thac thong tin
va cac dich vy ho trg hoc tap;

d) Cac ndi dung khac theo chirc ndng, nhi¢m vu cua tung don vi.

3. Phéi hop véi don vi phu trach chinh quéan 1y céng tac ¢b van hoc tap (cap UEH
hozc don vi dugc phan cip theo thim quyén) t6 chirc truyén thong, tap huin, huéng din
va giai dap cac nd1 dung thudc pham vi quan ly cta don vi cho doi ngli C6 van hoc tap
khi can thiét.

4. Phéi hop cung cép dir liéu, thong tin va thyuc hién cac nhiém vy khac lién quan
dén cong tac C6 van hoc tap theo phan cong Giam déc UEH hodc Giam ddc phan hiéu
theo tham quyén.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Ban Phat trién t6 chirc - Nhan luc

1. Phéi hop véi don vi phuy trach chinh quan 1y cong tac ¢d van hoc tap (cAp UEH
hoic don vi duoc phan cap theo thim quyén) tham muu xdy dung, ra soat, sira doi, bd
sung cac quy dinh, quy ché va chinh sach lién quan dén cong tac CS van hoc tap theo
chtc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Phdi hop thuc hién cong tac danh gia, ghi nhan két qua thuc hién nhiém vu, thi
dua, khen thudng va cac ché d0, chinh sach ddi v&i C6 van hoc tap theo quy dinh ctia UEH.

3. Tham muu va phdi hop trién khai viéc giam trir dinh mirc gid giang hodc quy
doi khoi lugng cong viéc ddi vai vién chie thue hién nhiém vu C6 van hoc tap theo quy
dinh hién hanh cua UEH.

4. Phéi hop xay dung ké hoach phat trién, boi dudng va nang cao ning luc doi
ngii C6 van hoc tip dap tng yéu ciu chuyén mon va dinh huéng phat trién cuia UEH.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén cong tac C6 van hoc tap theo phan
cong ctiia Giam déc UEH.

Piéu 18. Xir Iy vi pham

1. C6 van hoc tap c6 trach nhiém thyc hién dﬁy du céc nhi¢m vu duoc giao theo
quy dinh nay va chiu trach nhiém truéc Giam déc UEH hodc Giam dbc phan hiéu, thu
truéng don vi quan 1y truc tiép vé két qua thyc hién nhiém vu.

2. C6 van hoc tap khong thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du nhiém vu; vi
pham cac quy dinh vé cong tac C6 van hoc tap thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham
s€ bi xem xét, xu 1y theo quy dinh cia UEH va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

3. C6 van hoc tap co két qua danh gia khong hoan thanh nhiém vy trong 02 (hai)
hoc ky lién tiép s& bi xem xét trir diém danh gia mirc do hoan thanh cong viéc trong nam
theo quy dinh cua UEH; dong thoi 1a can cir & don vi quan 1y xem xét viée tiép tuc

phan cong thuc hién nhiém vu C4 van hoc tap.
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4. Truong hop don vi hodc ca nhan khong thuc hién déy du trach nhiém tai Quy
dinh nay, Giam déc UEH hoic Giam ddc phan hiéu theo thim quyén xem xét, xir Iy theo
quy dinh hién hanh ciia UEH.

Diéu 19. Piéu khoan ap dung

1. Bon vi phu trach chinh quan Iy cong tac ¢b van hoc tip (cAp UEH hoic don vi
duoc phan cip theo thAm quyén) 13 don vi ddu méi, chiu trach nhiém trién khai, theo di
viéc thuc hién cong tac ¢6 van hoc tap tai UEH.

2. Céac don vi lién quan c6 trach nhiém phéi hop véi don vi phu trach chinh quan
Iy cong tac c¢b van hoc tap (cap UEH hodc don vi dugc phan cap theo tham quyén) trién
khai thuc hi¢n quy dinh nay.

3. Pon vi phu trach chinh quan 1y cong tic cd van hoc tap (cap UEH hoic don vi
duoc phan cp theo thim quyén) tham muu Giam déc UEH hodc Giam dbc phan hiéu
theo thAm quyén xem xét quyét dinh ddi véi cac trudng hop dic biét (néu co).

Diéu 20. Diéu khoin thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh, thay thé Quyét dinh s
1451/Qb-BDHKT-CSHTNH ngay 15 thang 5 nam 2023 ctua Hi¢u trudng Truong Pai hoc
Kinh t& Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac C6 van hoc tap
cho sinh vién Pai hoc h¢ chinh quy tap trung va Quyét dinh s6 3694/Qb-DHKT-PHVL
ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Hi¢u trudng Truong Dai hoc Kinh t€ Thanh phd H6 Chi
Minh v€ viéc ban hanh Quy dinh cong tac C6 van hoc tap cho sinh vién dai hoc hé chinh
quy tap trung tai Phan hi¢u Vinh Long.

2. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu can stra doi, bd sung cho phu hop véi tinh hinh
thuc té, cac don vi gui ¥ kién vé Ban Cham séc nguoi hoc dé tong hop, trinh Giam dbc
UEH xem xét quyét dinh.

3. Céac Trudng don vi, toan thé vién chuc, nguoi lao dong va sinh vién UEH thudc

dbi twong theo quy dinh chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay./.
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Phu luc

KHUNG THOI GIAN LAM VIEC CUA CO VAN HQC TAP THEO THOI KHOA BIEU o
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so 3699 /QD-DHKT-CSNH ngay 31 thang 7 nam 2026 cua Giam doc Pai hoc Kinh té Thanh pho Ho Chi Minh)

n 13 tong s6 hoc ky chinh cta khoa hoc theo ké hoach dao tao. Chi tinh cho cac hoc ky chinh, khong tinh hoc ky giira.

A A e Don vi N Biéu mau
TT NOi dung lam vié¢c chuin bi n(f)i dung Thoi gian HOb so
HOQC KY PAU KHOA HQC
T4 chirc 02 budi sinh hoat 16p
Sinh hoat l16p HK1.1
1 | Thong tin chung - Thoi gian chuin bi ndi dung: |- Danh sich ban

1.1. Thong tin nhiing ndi dung chu yéu vé quy
dinh Cong tac c6 van hoc tap tai UEH

1.2. Bau ban can sy 16p va phan cong nhiém
vu phu trach

1.3. Phd bién khai thac ndi dung thong qua
Kho tri thitc UEH (hotro.ueh.edu.vn)

Pon vi phu trach chinh quéan ly
cong tac c¢b van hoc tap (cip UEH
hodc don vi dugc phan cip theo
thAm quyén)

1.4. Pho bién ké hoach dao tao cua toan khoa
lién quan dén chuong trinh dao tao va ndi
dung trong tam can luu y cua cua hoc ky hién
tai

- Giam dbc chuong trinh dao tao
- CO6 van hoc tap

1.5. Cac luu y cha yéu cho tan sinh vién vé
quy ché dao tao

Pon vi phu trach dao tao (cé}p
UEH hpéc dO‘I} vi dugc phan cap
theo tham quyén)

Tw van hoc tip

1.6. Huéng dan nhimg diéu can luu y vé
phuong phdp hoc tap, nghién ctu khoa hoc
bac Pai hoc

Co van hoc tap

1.7. Giéi thiéu va huéng dan cach thic tham
gia cac hoat dong sinh vién tai UEH

- DBon vi phu trach chinh quan ly
cong tac c¢b van hoc tap (cip UEH
hoac don vi dugc phan cép theo
tham quyén)

- Poan Thanh nién - Hoi Sinh vién

trudc 02 tuan t6 chirc sinh hoat 16p

- Thoi gian sinh hoat 16p: Tuin thir

hai sau khi nhap hoc

Can cik vao ké hoach nhap hoc do
Pon vi phu trach dao tao (cdp
UEH hogc don vi duoc phdan ccfp
theo tham quyén) ban hanh

can sy 16p (bién
ban truc tuyén).
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2

TT

NOi dung lam viéc

Don vi
chuan bi ndi dung

Thoi gian

Biéu mau
Ho so

1.8. Cac cong viéc khac theo yéu ciu cua
UEH c6 lién quan dén 16p.

- CO van hoc tap

Sinh hoat 16p HK1.2

2

Thong tin chung

2.1. TH chue danh gia két qua rén luyén sinh
vién theo ké hoach cia UEH

bon vi phu trach cong tic danh
gia két qua rén luyén sinh vién
(cAp UEH hoic don vi dugc phan
cap theo tham quyén)

2.2. Nhic nho sinh vién tham gia khao sat lay
y kién phan hoi vé hoat dong giang day & tung
hoc phan da hoc va tham gia khao sat lay ¥
kién phan hoi vé cong tac c6 van hoc tap trong
hoc ky

- Ban Bao dam chét lugng va
Kiém soat ndi bo

- Pon vi phu trach chinh quan ly
cong tac c¢b van hoc tap (cip UEH
hodc don vi duoc phan cip theo
thAm quyén)

2.3. Phé bién nhitng thay déi, cap nhat diéu
chinh céc quy dinh vé cong tac dao tao, cong
tac sinh vién (né€u co)

- Pon vi phu trach dao tao (cap
UEH hoic don vi dugc phan cip
theo thim quyén)

- DBon vi phu trach chinh quan ly
cong tac c¢b van hoc tap (cap UEH
hodc don vi duoc phan cip theo
thAm quyén)

2.4. Tu danh gia két qua hoan thanh cong viéc
cO van hoc tap

Co van hoc tap

Tw van hoc tip

2.5. Theo ddi, nam bat tién do hoc tap, sy tién
bo trong qua trinh hoc tap cta sinh vién va co
phuong an tu van, ho trg

Co van hoc tap

- Thoi gian chuin bi ndi dung:
trude 02 tuan t6 chirc sinh hoat 16p
- Thoi gian sinh hoat 16p: khoang
02 tuan cubi thang 11
Can cit vao ké hoach ding ky hoc
phan cho hoc ky tiép theo do Pon vi
phu trach dao tao (cdp UEH hodc
don vi dwoc phdn cdp theo tham
quyén) ban hanh

- Bién ban hop, bao
gém: danh sach
dé nghi cong
diém rén luyén
(néu c6) (bao cho
truc tuyén);

- Két qua danh gia
cua sinh vién va
c6 van hoc tap
(hinh thtc truc
tuyén)
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TT

NOi dung lam viéc

Don vi
chuan bi ndi dung

Thoi gian

Biéu mau
Ho so

2.6. Tu van hudng dan sinh vién xay dung ké
hoach hoc tap cho toan khéa hoc; dang ky hoc
phan cho timg ky mot cach hop 1y dé dam bao
hoan thanh chuong trinh dao tao

2.7. Tu van hudng dan cho sinh vién dé viéc
tang giam hoc phan phu hop véi quy dinh cua
UEH, kha nang diéu kién hoc tap cua sinh
vién cho hoc ky tiép theo

CAC HQC KY GIUA KHOA HQC
Moi hoc ky t6 chirc 01 budi sinh hoat 16p

Tir Sinh hoat 16p HK2 dén Sinh hoat 16p HK<n-2>

3

Thong tin chung

3.1. T6 chirc dénh gia két qua rén luyén sinh
vién theo ké hoach cua UEH

3.2. Pho bién nhimg thay dbi, cap nhat diéu
chinh cac quy dinh vé cong tac sinh vién (néu
cO)

Don vi phu trach chinh quan ly
cong tac c¢b van hoc tap (cap UEH
hoac don vi dugc phan cép theo
tham quyén)

3.3. Tu danh gia két qua hoan thanh cong viéc
cO van hoc tap

Co van hoc tap

3.4. Nhic nho sinh vién tham gia khao sat lay
y kién phan héi vé hoat dong giang day & tung
hoc phan d hoc va tham gia khao sat lay y
kién phan hdi vé cong tac ¢ van hoc tip trong
hoc ky

- Ban Bao dam chit luong va
Kiém soat ndi bo

- DBon vi phu trach chinh quan ly
cong tac ¢b van hoc tap (cap UEH
hodc don vi duoc phan cip theo
thAm quyén)

3.5. Huéng dan sinh vién lam thu tuc nghi hoc
tam thoi, bao luu két qua hoc tap theo quy
dinh (néu co)

Pon vi phu trach dao tao (ceflp
UEH hodc don vi dugc phéan cap
theo tham quyén)

- Thoi gian chuin bi ndi dung:
trudc 02 tuan t6 chirc sinh hoat 16p
- Thoi gian sinh hoat 16p:
+ HKD: khoang 02 tuan cudi thang 5
+HKC: khoang 02 tuan cui thang 11

Can cit vao ké hoach ding ky hoc
phdn cho hoc ky tiép theo do Pon vi
phu trach dao tao (cdp UEH hoac
don vi dwoc phin cdp theo tham
quyén) ban hanh

- Bién ban hop, bao
goém: danh sach dé
nghi cong diém rén
luyén (néu c6) (bao
c4o truc tuyén);

- Két qua danh gia
ctia sinh vién va cb
van hoc tip (hinh
thire truc tuyén)
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TT

NOi dung lam viéc

Don vi
chuan bi ndi dung

Thoi gian

Biéu mau
Ho so

3.6. Pho bién nhiing thay d0i, cap nhat diéu
chinh cac quy dinh vé cong tac dao tao
(n€u cb)

Tw véan hoc tip

3.7. Theo dbi, ndm bét tién do hoc tap, su tién
bd trong qua trinh hoc tap cua sinh vién va cé
phuong an tu van, ho trg

Pon vi phu trach dao tao (cip
UEH hoac don vi dugc phan cép
theo thAm quyén) cap nhat dir liéu
hoc tap

C6 van hoc tap

3.8. Tu vAn huéng dén sinh vién ding ky hoc
phan cho hoc ky ti€p theo mét cach hop ly dé
dam bdo hoan thanh chuong trinh dao tao

3.9. Tu van hudng dan cho sinh vién dé viéc
tang giam hoc phan phi hop véi quy dinh cia
UEH, kha ning diéu kién hoc tdp cta sinh
vién cho hoc ky tiép theo

- Giam ddc chuong trinh dao tao
- C6 vén hoc tap
- Pon vi phu trach dao tao (cap
UEH hoic don vi dugc phan cip
theo tham quyén)

3.10. Tu van dinh huéng chon chuong trinh
dao tao thtr hai/song nganh tich hgp/trao do6i
sinh vién phu hop voi nang luc cia sinh vién

Pon vi phu trach dao tao (Cé;p
UEH hoac don vi dugc phan cap
theo tham quyén)

3.11. Tu van chuyén moén va hudéng dan
nghién ctru khoa hoc thudc nganh, chuyén
nganh dao tao

Ban Nghién ctru - Phat trién va
Gan két toan cau

3.12. Khuyén khich, tao diéu kién va tu van
sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai khda lanh
manh vé hoc thuat, khoa hoc, van hoa, van ngh¢,
thé thao, cong tac xa hoi, tinh nguyén ...

- Pon vi phu trach chinh quan ly
cong tac cd van hoc tap (cap UEH
hodc don vi duoc phan cip theo
thAm quyén)

- DPoan Thanh nién - Hoi Sinh vién
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TT NOi dung lam viéc

Don vi
chuan bi ndi dung

Thoi gian

Biéu mau
Ho so

2 HOC KY CUOI KHOA HQC
Moi hoc ky t6 chire 01 budi sinh hoat 16p

Sinh hoat l6p HK<n-1>

4 | Thong tin chung

4.1. T chirc danh gid két qud ren luyén sinh
vién theo ké hoach cua UEH

Don vi phu trach chinh quan ly
cong tac c¢b van hoc tap (cip UEH
hoac don vi dugc phan cép theo
thim quyén)

4.2. Ty danh gia két qua hoan thanh cong viéc
cO van hoc tap

Co van hoc tap

4.3. Nhic nhé sinh vién tham gia khao sat lay
y kién phan hdi vé hoat dong giang day & tung
hoc phan da hoc va tham gia khao sat lay
kién phan hdi vé cong tac ¢d van hoc tip trong
hoc ky

- Ban Bao dam chit luong va Kiém
soat noi bo

- DPon vi phu trach chinh quéan ly
cong tac cb van hoc tap (cap UEH
hodc don vi dugc phan cép theo
tham quyén)

4.4, Thong bao sinh vién thuc hién “Khao sat
Hoc ky doanh nghi¢p” trong thoi gian thuc tap
theo thoi gian quy dinh.

Ban Bdo dam chat lugng va Kiém
soat ndi bd

4.5. Huéng dan sinh vién lam tha tuc nghi hoc
tam thoti, bao luu két qua hoc tap theo quy dinh
(néu co)

Pon vi phu trach dao tao (cé}p
UEH hpéc dO‘I} vi dugc phan cap
theo tham quyén)

Tw van/co van

4.6. Theo ddi, nam bit tién d6 hoc tap, su tién
b0 trong qua trinh hoc tap cua sinh vién va co
phuong an tu van, hd tro

- Pon vi phu trach dao tao (cap
UEH hoic don vi dugc phan cip
theo thdm quyén) cap nhat dix liéu
hoc tap

- Cb van hoc tap

- Thoi gian chuin bi ndi dung:
trude 02 tun td chirc sinh hoat
16p.

- Thoi gian sinh hoat 16p:

+ HKD: khoang 02 tuan cubi thang 5
+HKC: khoang 02 tuan cudi thang 11

- Cdn cir vdo ké hoach dang ky hoc
phan cho hoc ky tiép theo do Pon
vi phu trach dao tgo (ccfp UEH
hoac don vi dwoc phdn ccfp theo
tham quyén) ban hanh

- Bién ban hop, bao
gdm: danh sach dé
nghi cong diém rén
luyén (néu c6) (bao
c4o truc tuyén);

- Két qua danh gia
ctia sinh vién va cb
van hoc tap (hinh
thirc tryc tuyén)
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e . n Don vi A Biéu miu
TT Noi dung lam viéc chuin bj ngi dung Thoi gian HO so
4.7. Tu van hudng dan sinh vién ding ky
Khoa luan t6t nghiép hoac Hoc ky doanh
nghiép (néu c6) cho hoc ky tiép theo mot cach
hop ly dé dam bao hoan thanh chuong trinh | - Gidam dbc chuong trinh dao tao
dao tao - C6 vén hoc tap
4.8. Dinh huong nghé nghiép nham giup sinh
vién tim hiéu cong viéc phu hop véi kién thire,
ky nang va s¢ thich cia minh
S , Pon vi phu trach dao tao (caflp
4.9. Pho bién di€u kién tot nghiép UEH hodc don vi duoc phan cap
theo thdm quyén)
4'10.; Tu, van chuyén mon Va‘hu’ong da}n Ban Nghién ctru - Phat trién va
nghién ctru khoa hoc thudc nganh, chuyén | . & o X
. \ Gan két toan cau
nganh dao tao
4.11. Khuyén khich, tao didu kién va tur vén sinh | - 27 Vi phu trach chinh quan 1y
A L . s s cong tac co van hoc tap (cap UEH
vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa lanh - . A A
A A o ~ | hodc don vi dugc phan cap theo
manh ve€ hoc thuat, khoa hoc, van hda, van nghé, | | % A
thé thao, cong tc xa hoi, tinh nguyén tham quyen)
> Cong L I Euyet - - Poan Thanh nién - Hoi Sinh vién
Sinh hoat 16p HK<n>
5 | Thong tin chung - Thoi gian chuin bi ndi dung: | - Bién ban hop, bao
Pon vi phu trach chinh quan ly | trudc 02 tuan t6 chire sinh hoat 16p | gom: danh sach dé
5.1. T6 chirc danh gi4 két qua rén luyén sinh | cong tac ¢b van hoc tap (cap UEH | Thoi gian sinh hoat lop: nghi cong diém ren
vién theo ké hoach cia UEH hodc don vi dugc phan cap theo | +HKD: khoang 02 tuan cu6i thang 5 | luyén (néu cd) (bao
tham quyén) +HKC: khoéng 02 tuan cudi thang 11 | céo tryc tuyén);
5.2. Tu danh gia két qua hoan thanh cong viéc | ~x « . Can cit vao ke hoach xét tot nghi¢p | - Ket qua danh gia
5 van hoc (4 ~ | €6 van hoc tap do Don vi phu trach dio tao (cdp | cta sinh vién va c8
¢0 van hoc tap i phu trach dao tao (cdp | cua sinh vién va co
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TT

NOi dung lam viéc

Don vi
chuan bi ndi dung

Thoi gian

Biéu mau
Ho so

5.3. Nhic nho sinh vién tham gia khao sat lay
y kién phan hdi vé hoat dong giang day & tung
hoc phan da hoc va tham gia khao sat lay y
kién phan hdi vé cong tic ¢b van hoc tip trong
hoc ky

- Ban Bao dam chit luong va Kiém
soat noi bo

- DPon vi phu trach chinh quéan ly
cong tac c¢d van hoc tap (cap UEH
hodac don vi dugc phan cép theo
tham quyén)

5.4. Thong bao sinh vién thyc hi¢n “Khao sat
tinh trang viéc lam cuia sinh vién tot nghiép”
theo thoi gian quy dinh

Ban Bdo dam chat luong va Kiém
soat ndi bd

Tw van/co van

5.5. Giup sinh vién phat huy kha nang thich
nghi va quan tri sy thay doi hiéu qua khi l[am
viéc doc 1ap va trong cong dong

5.6. Giup sinh vién hinh thanh va duy tri thai
do tu tin, c6 kha nang tu dinh hudng va dua
ra két luan chuyén mon mot cach hi¢u qua

Co van hoc tap

UEH hoac don vi duwoc phan cd'p

theo tham quyén) ban hanh

van hoc tap (hinh
thirc truc tuyén)
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