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Phòng Phát 

triển kinh 

doanh - Bộ 

phận Dịch 

vụ kinh 

doanh Bất 

động sản 

TTS Dịch 

vụ kinh 

doanh Bất 

động sản, 

Phòng 

PTKD 

- Nắm thị trường BĐS khu vực Q7 - Nhà Bè, 

Q2, Q9. 

- Lên ý tưởng chương trình thu hút khách hàng 

mua BĐS, thiết kế powerpoint trình bày ý 

tưởng. 

- Lên ý tưởng quảng cáo kiếm khách hàng mua 

BĐS 

- Thực hiện quảng cáo tìm khách hàng mua 

BĐS. 

- Thực hiện các công việc theo sự phân công 

của cấp quản lý. 
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Sinh viên 

năm cuối 

khối ngành 

Kinh tế 

- Có kỹ năng 

văn phòng (MS 

Office, thiết kế 

Powerpoint). 

- Kỹ năng đăng 

quảng cáo tìm 

kiếm khách 

hàng mua BĐS 

 

8 
Khối 

KHDN 

Phòng FDI - 

Japan Desk 

TTS FDI - 

Japan Desk 

(tiếng Nhật) 

- Hỗ trợ KH: soạn hồ sơ mở tài khoản, hợp 

đồng ngoại tệ, ủy nhiệm chi.. 

- Hỗ trợ phiên dịch, giải đáp thắc mắc cho các 

KHCN nước ngoài liên quan đến payroll. 

- Hỗ trợ xử lý báo cáo Phòng, báo cáo ban điều 

hành, các báo cáo chương trình ascend 

- Hỗ trợ thu thập thông tin KH, thông tin về 

các ngành nghề, thị trường, danh mục KHDN 

FDI 

- Soạn thảo tờ trình, hồ sơ thanh toán, chi phí 

các hội nghị, hiệp hội. 

- Tìm hiểu chi tiết các sp, dịch vụ của HDBank 

đối với KHDN & KHCN, đặc biệt là đối tượng 

KH FDI 

- Hỗ trợ sổ phụ, giấy báo có, giấy báo nợ, hóa 

đơn VAT và giao cho KH 

- Hỗ trợ các công tác xin giấy phép lao động, 

thẻ tạm trú..cho các đại diện Nhật. 

- Thực hiện các công việc khác có liên quan 

yêu cầu của Trưởng đơn vị. 

1 

Sinh viên 

năm cuối 

khối ngành 

Kinh tế 

- Tiếng Nhật 

- Ưu tiên biết 

thêm tiếng Anh 

 


