
 

 
 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

 

Vị trí tuyển dụng: 01 Thực tập sinh Hỗ trợ Vận hành phòng khám (Operations Support) 

Thời lượng thực tập: Từ 03 tháng  

Địa điểm và thời gian làm việc:  

- Thời gian: 02-03 ngày/ tuần (Trao đổi cụ thể khi phỏng vấn, có thể linh động tùy theo lịch của ứng 

viên và yêu cầu công việc).  

- Địa điểm làm việc: Hệ thống Y khoa Chuyên sâu Quốc tế Bernard – 201 Nam Kỳ Khởi Nghĩa, Q.3 

 

Mô tả công việc:  

- Hỗ trợ hệ thống hóa các tài liệu liên quan đến quy trình vận hành 

- Hỗ trợ xây dựng nội dung theo khung chương trình đào tạo cho khối vận hành của phòng khám, 

chỉnh sửa clip bài giảng cho hệ thống e-learning. 

- Hỗ trợ các công việc liên quan đến vận hành theo yêu cầu của cấp quản lý trực tiếp (các vấn đề 

hành chính liên quan đến giấy tờ hồ sơ, quy trình tiếp đón chăm sóc khách hàng hằng ngày) 

 

Yêu cầu công việc:  

- Sinh viên mới tốt nghiệp hoặc đang học năm 4 chuyên ngành Quản trị sức khỏe, Quản lý bệnh viện, 

Y dược, các chuyên ngành có liên quan khác 

- Có kiến thức và định hướng phát triển nghề nghiệp trong lĩnh vực y tế sức khỏe (vận hành, tổ chức, 

marketing, …)  

- Thành thạo tin học văn phòng và các phần mềm thiết kế, dựng clip cơ bản  

- Tư duy cởi mở, sáng tạo, sẵn sàng học hỏi, tiếp thu và phát triển, thái độ nhiệt tình và tích cực 

- Có tinh thần trách nhiệm cao, khả năng giao tiếp và xử lý tình huống tốt  

- Cẩn thận, chi tiết, làm việc có tổ chức 

 

Quyền lợi  

- Trợ cấp thực tập sinh: Thỏa thuận 

- Môi trường làm việc năng động, cởi mở, thân thiện, được tạo điều kiện để học hỏi và rèn luyện các 

kỹ năng vận hành phòng khám theo mong muốn cá nhân 

- Đào tạo trực tiếp từ cấp quản lý trong quá trình thực tập 

- Phòng khám hỗ trợ cung cấp xác nhận thực tập, phục vụ báo cáo cho trường 

- Được ưu tiên xét duyệt hồ sơ khi phòng khám có nhu cầu tuyển dụng nhân viên chính thức cho các 

bộ phận thuộc khối Vận hành 

 

Nộp hồ sơ trực tiếp qua email: hieuthao.tran@bernard.com hoặc tien.bui@bernard.vn   

CV nêu rõ kinh nghiệm, kiến thức, kỹ năng của bản thân (các giấy tờ, bằng cấp cần thiết sẽ nộp sau cho bộ 

phận Nhân sự khi có yêu cầu)  

Phòng khám chỉ thông báo phỏng vấn với các ứn viên có hồ sơ đạt yêu cầu  
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