ADMIN INTERN

M6 ta cong viéc
- Nhan dién thoai, cdng van, thu tir, tai liéu, bwu pham tir bén ngoai va chuyén dén bd phan
lién quan
- Héc céch lwu trit, s3p x&p, phan loai ho so
- Tham gia t6 chirc cac hoat dong internal
- Hoc vé quy trinh lam viéc vé&i BHXH, BHYT
Quyén loi
- Duoc training tan tam
- Linh hoat lya chon ngay lam viéc (it nhat 3 ngay/tuan)
- Duoc lam viéc trong mot moi trudng tu chl, van hod sang tao, tén trong mbi ¢ nhan
- Tham gia cac hoat déng chung (party, ngoai khoa) ciia Cong Ty
- CO6 co hbilén vi tri toan thoi gian sau khi thyc tap
Phu cap thuc tap hap dan

Yéu ciu
- Sinh vién ndm cudi hodc mai tét nghiép
- Yéu thich lam viéc v&i nhan sy
- Biét str dung cac cdng cu lam viéc nhw MS Office, Gmail, Outlook, Powerpoint... dé hd tro
cho cong viéc
- C6é mdy tinh cd nhan
- Tu tin, c6 khad ndng sang tao, nang déng, thich giao tiép.
- Thanh thao viét va néi tiéng Anh la mét lgi thé

Cach thirc (rng tuyén
- Ung vién vui long glri CV vé email: Contact@keycom.com.vn
- Thong tin lién hé: Ms Tram Anh (84-8) 3514 6121 (Ext 101)

Thong tin cong ty

Key Communications dwoc thanh [4p tir ndm 2008 v&i hon 12 ndm hinh thanh va phat trién, 1a
agency chuyén vé linh vire t8 chirc Sy kién, Activation, Digital Marketing. Trong hanh trinh hon 12
nam hinh thanh va phat trién, Key Communications d3 hgp tac v&i nhiéu nhan hang 1én va gép
phan dem thuwong hiéu dén gan véi khach hang qua nhitng Events, Activations, IMC Campaign néi
bat (Samsung, CGV, ASUS, Google, Dong tdm, PNJ...)

Key Communications khéng nhitng dem dén cho khach hang nhirng gidi phap tét va hop xu huwdng
nhat ma con dem dén maéi trwdng lam viéc tré trung va kich thich sy sdng tao déng thoi ton trong
moi ca nhan.
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