
✓ 3 năm gần nhất làm kế toán trưởng (ưu tiên công đã làm công ty xây dựng) 

✓ Am hiểu kế toán và luật thuế 

✓ Thành thạo MISA, Word, Excel 

✓ Viết quy trình phòng kế toán (xuất nhập kho, thu chi,…) 

✓ Tổ chức bộ máy kế toán 

 

III. KẾ TOÁN TỔNG HỢP 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

✓ Hạch toán sổ sách kế toán, lưu trữ chứng từ đúng quy định; 

✓ Kiểm tra, chốt số liệu kế toán, khai thuế; 

✓ Hướng dẫn kế toán viên thực hiện công việc; 

✓ Các việc khác liên quan và theo phân công của kế toán trưởng/ban giám đốc. 

 
 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

✓ Tốt nghiệp đại học (ĐH kinh tế TP.HCM), chuyên ngành kế toán; 

✓ 28-35tuổi, trung thực, định hướng nghề nghiệp kế toán; 

✓ 2 năm gần nhất làm kế toán tổng hợp (ưu tiên đã làm công ty xây dựng); 

✓ Am hiểu kế toán và luật thuế; 

✓ Thành thạo MISA, Word, Excel; 

✓ Chịu áp lực công việc. 

 

IV. KẾ TOÁN VIÊN 

 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

✓ Hạch toán sổ sách kế toán, lưu trữ chứng từ đúng quy định theo phân công 

của kế toán tổng hợp; 

✓ Viết ủy nhiệm chi, đi ngân hàng khi có phát sinh; 

✓ Các việc khác liên quan.  

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

 

✓ Tốt nghiệp đại học (ưu tiên ĐH kinh tế), chuyên ngành kế toán; 

✓ Dưới 28 tuổi, trung thực, định hướng nghề nghiệp kế toán; 

✓ 1 năm gần nhất làm kế toán viên; 

✓ Biết sử dụng MISA, Word, Excel; 

✓ Chịu áp lực công việc. 

ĐỊA ĐIỂM LÀM VIỆC 


